

	
	Unione Comuni della Versilia – Servizio Personale – Formazione e Statistica

Responsabile EQ del Servizio: Dott.ssa Lenzoni Grazia
 

	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO
	NORMATIVA DI RIFERIMENTO
	MODULISTICA
(Moduli e fac-simili; link)
	COMPETENZA ADOZIONE PROVVEDIMENTO FINALE
	TERMINI CONCLUSIONE PROCEDIMENTO
	SILENZIO ASSENSO
	STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE
	POTERI SOSTITUTIVI

	Lenzoni Grazia 
Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Gestione retribuzioni mensili dei dipendenti e delle maestranze forestali Adempimenti telematici correlati.
	D.Lgs. 165/2001 CCNL
CCI
	No
	Responsabile del Servizio
	Entro la data di pagamento dello stipendio
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al

T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se previsto. Ricorso al GO nei termini di legge.
	Segretario

	Lenzoni Grazia 
Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Elaborazione e trasmissione
Telematica
DMA/UNIEMENS – Cassa Forestale - Filcoop
	D.Lg 326/2003
	No
	Responsabile del Servizio
	30° giorno del mese successivo al

periodo di riferimento
	No
	------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 
Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Elaborazione conto Annuale
del personale e Relazione All.ta
	D.Lgs. 165/2001
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	---------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 
Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Elaborazione e trasmissione telematica C.U. per redditi da lavoro dipendente – 770  parte dipendenti
	DPR 322/1998
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	--------.
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Discarico timbrature e rilevazione anomalie – rilevazione presenze-assenze
Adempimenti telematici correlati
	D.Lgs. 267/2000
D. Lgs. 165/01
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	-------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Richiesta visite fiscali


	D. Lgs. 165/01
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	--------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
statistica@ucversilia.it
	Adempimenti in materia di Funzione Statale Fondamentale di

Statistica
	      D.L. 78/2010
Legge Regionale 68/2011
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di Legge e Istat
	No
	------

	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Acquisti per beni e servizi del servizio

	D. Lgs. 267/00 e D. Lgs. 36/23
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

Ricorso al GO nei termini di legge
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Gestione programma atti amministrativi (determinazioni, atti di liquidazione, proposte di deliberazioni di competenza del servizio)
	D.Lgs 267/2000

L 241/90
Statuto
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

Ricorso al GO nei termini di legge
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Programmazione corsi di formazione – Monitoraggio e Registrazione 
	D. Lgs. 267/00

D. Lgs 165/01 

CCNL 
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	--------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Gestione Buoni pasto


	D. Lgs. 267/00

D. Lgs 165/01 

CCNL
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Accesso agli atti e

documenti

amministrativi del Servizio. Tenuta registro accesso agli atti dell’Ente
	L. 241/90

D. Lgs. 33/13
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

  Ricorso al GO nei termini di legge
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Pubblicazione e

Registrazione

delibere/determinazioni/

decreti/ordinanze
	
	No
	Presidente/ Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

  Ricorso al GO nei termini di legge
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Repertorio contratti
	
	No
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

  Ricorso al GO nei termini di legge
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Pubblicazione e invio dell’ordine del giorno del Consiglio e della Giunta
	D.Lgs 267/2000
Statuto
	No
	Presidente/ Responsabile Servizio
	Termini di legge 
	No
	-------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Prevenzione Corruzione e Amministrazione Trasparente
	Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013
PIAO-Sottosezione Rischi corruttivi e Trasparenza
Linee Guida Anac
	No
	Responsabile del Servizio/RPCT
	Termini di legge
	No
	--------
	Segretario

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Gestione dei procedimenti di Whistleblowing
	D. Lgs. 24/2023
Regolamento Linee Guida Anac
	 Sul sito ente
	Responsabile del Servizio/RPCT
	Termini di legge
	No
	----------.
	

	Lenzoni Grazia 

Tel. 0584-756275
E.mail:
personale@ucversilia.it
	Procedure di reclutamento – mobilità  

La procedura si chiude con l’avvenuta approvazione della graduatoria finale
	D. Lgs. 267/00

D. Lgs 165/01 

CCNL
	Sul sito ente – www.inpa.it
	Responsabile del Servizio
	Termini di legge
	No
	É ammesso ricorso in opposizione da presentare al Responsabile P. O. dell’ufficio che ha emanato l’atto entro il termine di 30 gg.

É fatta salva comunque

la possibilità di ricorrere o per via giurisdizionale, al T.A.R. della Regione Toscana entro 60 gg., o per via straordinaria, al Presidente della Repubblica entro 120 gg. dalla data di scadenza della pubblicazione del provvedimento o dalla data della sua notificazione se prevista

  Ricorso al GO nei termini di legge
	


